¢Como hacer una requisicién interna en
Odoo 16 paso a paso?

1. Acceder al médulo de Compras
o Inicia sesion en Odoo 16.
o Dirigete al modulo "Requisiciones” desde el panel principal.
o Presiona el icono de Requisiciones que esta representado por una caja con
un simbolo de exclamacion.

2. Crear una nueva requisicion interna
o Presiona el botdn de accion verde que dice “nuevo”

3. Ingresar detalles de la solicitud

o Enel campo "Empleado”, selecciona la persona que requiere los materiales.

o En"Fecha de requisicién”, indica el dia en que realizas la solicitud.

o En"Departamento”, elige el area a la que pertenece el solicitante.

o En"Responsable de requisicion”, asigna el usuario encargado de aprobar la
solicitud.

o En"Fecha limite", define el tiempo méaximo de espera para la entrega del
material.
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4. Selecciona la accidn de requisicién
o Enlaseccion Action de Requisicion selecciona “Recoleccion interna”

Action de Requisicion

Pedido de compra =

Pedido de compra

Recoleccién Interna



5. Agregar los productos
o Enlaseccion "Productos”, haz clic en "Agregar una linea".
o Buscay selecciona los productos que se necesitan.
o Ingresa la cantidad requerida.

Lineas de Requsicién | Recogiendo Detalles | Otra Informacién
Actién de Requisicion Producto Cantidad Unidad de Medida Provee dores

Recoleccién Interna | - 100 o]
Afiadir una linea [1001] HULES PARA ESTOPERO HERCULES

[1018] BALERO No 21309C3/W33 PARA CONTRAPESO
[1022] CONEXION CRIMPABLE 1-1/2"

[1023] ALTERNADOR 1ERA GENERACION TIPO FORD
[1156] DISCO DE CORTE Y DESBASTE 7"

[1237] SOLDADURA 7018 1/8"

[1484] RONDANA PLANA 3/8

[1579] GABLE DE BUJIA 0986MG040 (PARA MOTOR CHINO)
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Razon de la Requisicién

Buscar mas.

Escriba algo.

6. Solicitud de aprobacion para aprobacion

o Sino se cuentan con los permisos necesarios, se debe solicitar la aprobacion
de la requisicion al jefe de &rea.

o Sise tienen los permisos requeridos, se debe avanzar en las etapas de
aprobacién hasta llegar al picking y la orden de compra (OC).

7. El orden de aprobacion a seguir es: Confirmar — Aprobacién de departamento
— Aprobado — Crear picking y OC. Aprobacion de la requisicion

o Una vez aprobada, se generara el documento con un nimero de referencia,
por ejemplo, "EPR/0001". Ademas de que se mostrara un camion que dira
recoleccion interna

1 RGEEVICE CANCELAR

2 APROBACION DE DEPARTAMENTO RECHAZO

3 RECHAZO APROBADO

4 CREAR PICKING Y OC
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Con estos pasos, habréas realizado una requisicion interna en Odoo 16 de manera eficiente,
asegurando un mejor control y aprobacion de la salida de materiales.



